__ UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DPONG THI PUA KHEN THUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: o5 /HPTDKT
V/v huong dan khen thuong thanh tich
dot xuat, séang kién sang tao, xét CSTPCS,
thuong CBCCVC,LDHD hang thang

Long Bién, ngay Q3thdangddnam 2016

Kinh gui:
- Cac phong, ban, nganh, doan thé quan;
- Hoi dong thi dua khen thuong cac phuong;
- Cac don vi hiép quan.

Can ct Luat Thi dua, khen thuéng; Luat sta ddi, bo sung mot s diéu
cua Ludt Thi dua, khen thuong nam 2005, 2013 va cac vin ban hudng dan thi
hanh cua TW, Thanh pho; Quyét dinh sb 6089/QD-UBND ngay 29/8/2016 cuia
UBND quan Long Bién phé duyét Dé dn ddi mai, nang cao chat lugng cong tac
thi dua, khen thuong trén dia ban quan Long Bién giai doan 2016 - 2020:

Hoi dong thi dua khen thuong quén hudng din khen thuong thanh tich dot

xuét, sang kién, sang tao, xét danh hiéu Chién sy thi dua co so, thuong
CBCCVC, LDHD hang thang nhu sau:

A. KHEN THUONG THANH TiCH PQT XUAT, SANG KIEN, SANG TAO

I. D6i twgng, nguyén tic, tiéu chuiin xét khen thuong:

1. Doi twgng xét khen thudng:

Fap thé, ca nhan lap thanh tich dét xuat hodc co sang kién, sang tao, y
tuong, giai phap cong tac nham giai quyét hiéu qua cdc nhiém vu dugc giao
hodc giai quyét cac viée mai, khé ctia co quan, don vi... thudc quan Long Bién.

2. Nguyén tic xét, khen thwong:

- Viée xét khen thudng phai dam bao tinh chinh xac, kip thoi, cong bans,, cong
khai; Két hop chét ché dong vién tinh than véi khuyén khich bang loi ich vat chat.

- Mot hinh thtrc khen thuong co thé tang nhiéu lan cho mét déi tuong co
thanh tich dot xuat, sang kién, sang tao, y tuong, giai phap cong tac khac nhau.

- Sang kién, sang tao phai duge thu truong co quan, don vi va Hoi dong
xét duyét sang kién cua Quén cong nhan.

- Sang kién, sang tao cua ca nhan co tinh mdi, sdng tao, dap tmg nhu cau
cép thiét va pht hgp véi thuc tién, ¢o tinh kha thi khi ap dung tal co' quan, don
vi, dia phuong (thudc quan Long Bién) mang lai hiéu qua kinh té - xa hoi duoc
xem xét dé xét tang danh hiéu “Chién s¥ thi dua co s&’ " hang nam.

3. Tiéu chuan xét khen thuong:

Tap thé, c4 nhan lap duoc cac thanh tich trong hoan canh khong duoc du
bdo trude, dién ra ngoai du kién ké hoach cong viée phai dam nhéan hoac ¢o6 cac
sang kién, sang tao, y tudng, giai phap cong tac trong qua trinh thuc hién nhiém



vu da giai quyét hiéu qua cc nhiém vu duge giao hodc giai quyét cac viée moi,
kho cua co quan, don vi thi dugce xét khen thuong,.

a. Tiéu chuan xét khen thuéng doi voi thanh tich dot xuat:

Tép thé, ca nhan dat duoc mat trong cdc tiéu chuan sau thi duoc xét khen
thuong thanh tich dot xuat:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu chinh tri dot xuat trong hoc tap, cong tac,

lao dong trén céc linh vuc cong tac (tham muu, giai quyét hiéu qua cac viéc moi,
kho, ton dong kéo dai...)

- Diing cam dau tranh véi nhimg hanh vi tham nhtng, vi pham phap luat
va t€ nan xa hoi.

- Co hanh dong diing cam, clru nguoi, bao vé tai san cua Nha nudc cua
Nhan dan.

- C6 hanh dong, nghia cu cao dep dong gop vao viée thue hién céc nhi¢m
vu chinh tri, phat trién kinh té x4 hoi trén dia quan Long Bién tao sur¢ lan toa sau
rong (hién dat lam duong, xdy dung cac cong trinh cong cdng...)

b. Tié¢u chuan sang kién, sang tao:

Tap thé, ca nhan dat duge mot trong cac tiéu chuan sau thi duoc xét khen
thudng sang kién, sang tao:

- C6 y twong méi, dé xuat giai phap trong tham muu thuc hi¢n nhi¢m vy
hodc trong cong tac quan ly, diéu hanh de giai quyét hiéu qua cong vi¢e thuong
xuyén (tang hi¢u suat lao dong , tiét kiém thoi gian, giam chi phi hanh chinh)
hodc giai quyét cac viée mdi, kho viée ton dong kéo dai, viée c¢6 khoi lugng
[on... cua co quan, don vi; Cac y tudng, giai phap maoi da duoc ap dung hogc ap
dung thu nghlem tai co quan, don trong mot thoi gian ngan va mang lai hicu
qua, loi ich thiét thuc.

- C6 dé tai nghién ctru khoa hoc ¢6 tinh méi, sang tao, dap ung nhu cau
cap thiét va phii hop véi thuc tién, ¢6 tinh kha thi khi ap dung tai co quan, don
vi, dia phuong (thudc quan Long Bién) mang lai hiéu qua kinh té - xa hoi.

* Ghi chua:

+ Giai phap céng tdc: la cac phuong phap thue hi¢n cac thao tac nghiép
vu trong cong viée thude mot linh vuce cu thé (vi du: Phuong phap thuc hi¢n cac
thu tuc hanh chinh, tlep nhan, xtr 1y hé so, don thu, tai li¢u; Phuong phap tham

dinh, gidm dinh, tu van, danh gia; Phuong phap tuyén truyén; Phuong phéap dao
tao, giang day, huan luyén)...

+ Giai phap quan ly: la cach thue to chure, diéu hanh cong viéc thugc
pham vi, linh vure cu thé (vi du: phuong phap 6 chue cong viéc; phuong phéap
diéu hanh, kiém tra, giam sat cong viéc; phuong phap o chure thi cong cac cong
trinh, du an; phuong phap thanh tra, kiém tra, giai quyét don thu. s

o /Ip dung cong nghé (iing dung CNTT, ISO...) vao hoat dong quan ly
di¢u hanh, hoac hoat dong chuyén mén nghiép vu hodc cong tac kiém tra giam
sat...



+ Sdng kién phai c6 tinh méi trong pham vi co quan, don vi, dia phuong;
dd dugc ap dung hoac ap dung thu tai co quan, don vi, dia phuong va c6 kha
ning mang lai loi ich thiét thuc; giai phap, bién phap thuc hién kha thi, pht hop:
quy trinh thoi gian thyc hién hop ly, c6 kha nang 4p dung rong rai; mang lai hi¢u
qua trong thuc tién cong tac.

I1. Thoi gian thwe hién: Thoi gian thuc hién khen thuong thanh tich dot
XUAL, sang kién, sang tao: Tir thang 11/2016.

I11. H6 so khen thuong:
1. Khen thuéng thanh tich dot xuat
Ho6 so khen thuong, gom (01 bo), gdm:

- To trinh cua don vi trinh khen thudng hoac To trinh do don vi trinh khen
tham dinh kém noi dung phén 4nh cua nhan dan, bao, dai (dbi véi tap thé, ca

nhan duoc nhan dan hodc cac phuong tién théng tin dai ching phat hién, phan
anh);

- Tom tat thanh tich tap thé, cd nhan cé xac nhan cta don vi trinh khen.
2. Khen thudng sang kién sang tao

Ho so khen thudng gom: 01 bd, gom:

- To trinh cua don vi trinh khen thuong;

- Bdo cdo dé nghi cdng nhén sang kién, sang tao (vé hiéu qua ap dung
sang, kién, sang tao tai co quan, don vi, dia phuong) cd xac nhan cua Thu
truong don vi trinh khen.

- Cac tai liéu khac co lién quan (néu co).
IV. Trinh tu xét khen thudng
Buée 1: Pé nghi khen thuing

- Cé4 nhan, tap thé c6 thanh tich dot xudt hodc co sang kién, sang tao lap
bao cao thanh tich

- Thu trudng don vi hodc Thu truong co quan xac nhan va lap van ban dé
nghi Hoi dong Thi dua - Khen thudng Quéan khen thuong (qua phong Noi vu).

- Thoi diem dé nghi khen thuong: Bét ky thoi diém nao ngay sau khi lap
dugc thanh tich hodc co két qua cong viée khi ap dung sang kién, sang tao.

Buée 2: Tham dinh, xin ¥ kién thanh vién

- Cham nhat sau 01 ngay ké tir khi liép nhan hé so dé nghi khen thuong

cua cac co quan, don vi, co quan thuong truc Hoi dong TH-KT Quan (phong
N6i vu) tham dinh hd so, xin y kién thanh vién lién quan, cu thé:

+ Poi véi khen thudng thanh tich dot xuat: Phong Noi vu xin y kién thanh
vién Hoi dong TPKT Quan (bang phiéu lay y kién hodc thong qua hop thu cong
vu ca nhan hoac t6 chirc cude hop);



+ Doi voi khen thuong sang kién, sang tao: Phong Noi vu xin y kién thanh
vién Hoi dono x€t duyét sang kién quan va Hoi dong TDKT Quan (bang phiéu
lay y kién hodc thong qua hop thu cong vu ¢ nhan hoic to chirc cuoc hop);

- Cham nhét 02 ngay ké tir ngay nhan dugce thong tin xin y kién cua Co
quan TT HDTDKT, thanh vién Héi dong TPKT hodc Hoi dong xét duyét sang
kién Quan cho y klen phan hoi.

- Cham nhat 02 ngay ke tir ngdy nhan dugc y kién phan héi cua thanh
vién, Co quan TT HDTDKT tong hop trinh Chu tich UBND Quan quyét dinh
khen thuong theo y kién da sd cua Hoi don0 TDKT Quan (tor 50% thanh vién
Hoi dong xét duyét sang kién va Hoi dong TDKT quan dong v). Dai voi cac ho
so dé nghi khen thuong co ty 1¢ dong ¥ cua Thanh vién dudi 5 50%, dugc coi nhu
khong du dicu kién dé xét khen thuong, Co quan TT Héi dong TDKT ban hanh
thong bao tra 11 tap thé, ca nhan.

Buée 3: Quyét dinh khen thuong

Chu tich UBND Quén quyet dinh khen thuong cac tap thé, ca nhan co
thanh tich theo dé nghj cua Hoi dong TD-KT Quén.

Déi v6i nhitng tap thé, ¢ nhén cé thanh tich dic biét xuat sic hodc co
sang kién, sang tao co pham vi anh huong ddi véi thanh phd, UBND Quan trinh
Thanh phd khen thuong theo quy dinh.

Bude 4: Thong bao cong khai thanh tich, két qua khen thuong

Cham nhat 01 ngay ké tur ngay Chu tich UBND quan quyét dinh khen
thuong, Co quan TT HDTDKT ding tai cong khai Quyét dinh va thanh tich,
sang kién sang tao cua céc tap thé, ca nhan trén C ong TTDT Quén dong thoi aui
toi céc tap thé, ca nhan duoc khen thuong.

Buée 5: To chire ton vinh, biéu duong cac tAp thé, ci nhian duge khen th uong
Sau khi nhan duge Quyét dinh khen thuong cta cap ¢6 tham quyén. Don
vi trinh khen thudng c6 trach nhiém t6 chuc biéu duong, ton vinh va tuyén
truyén thanh tich, sang kién, sang tao cua tap thé, ca nhan dam bao kip thot,
trang trong tao suc lan toa (cé thé long ghép tai cac hoi nghi hoac sinh hoat duai
co hang thang cua cac don vi...).
V. Hinh thire, kinh phi khen thuéng
1. Hinh thirc khen thuéng, mire thuéng
- Hinh thtrc khen thuong: Giéy khen cua Chu tich UBND Quén.
- Mitrc thuong:
Thuong thanh tich dot XUAt hodc sang kién, sang tao ¢6 pham vi anh
huongD d01 VOl quan:
o Tap thé: Téi da 5,0 1An muc luong co so/tap thé.
o Canhan: Téi da 1,0 1an muc [rong co so/ca nhan.
+ Thuong thanh tich dat biét xuat sac hodc sang kién, sdng tao ¢6 pham vi
anh huong doi voi thanh phé:



o Tap thé: Toi da 100 lan muc luong co so/tap thé.
o Céanhan: Toi da 10 lan muc luong co so/ca nhan.

2. Kinh phi khen thuéng: Nguon kinh phi khen thuong thanh tich dot
xuat duoc trich tr Quy Thi dua Khen thuong quan Long Bién va cac ngudn du
tru kinh phi khac phuc vu cho céng tac khen thuong ctia Quan.

B. XET CONG NHAN CHIEN SY THI DPUA CO SO
I. Dang ky danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6™:

1. Doi twgng: Can bo, cong chure, vién chirc, LDHD lam viée tai céc
phong, ban, don vi, doan thé quéan va céac phuong.

2. Trinh tu thyc hién:

Budre 1: Trién khai diang ky thi dua

- Cham nhat ngay 30/01 hang niam, thu truong cac don vi trién khai t6i
toan thé can bo, cong chtre, vién chie, nwm lao dong cua co quan, don vi viée
dang ky danh hi¢u “Chién sy thi dua co s0” va lap danh séch céc cd nhan cé

ding ky thi dua (theo mau) gui vé Co quan Thuong truc Hoi dom_ thi dua khen
thuong quan (phong Noi vu).

- Céc ca nhan dang ky danh hiéu danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6” chua
can dang ky tén dé taj sang ](]Ll'l kinh nghiém, tuy nhién phai dam bao c6 dang
ky danh hiéu “Lao dong tién tién”

Bude 2: Cong khai danh sach ding ky thi dua

Cham nhat ngay 25/02 hang nam, co quan thuong truc (phong Noi vu) co
Uach nhiém tong hop, cong khai Danh sach ding ky danh hi¢u “Chién sy thi dua co
s0” gui t6i cac don vi va dang tai cong khai trén Cong Thong tin dién tir quan.

Bude 3: Ping ky tén dé tai sang kién kinh nghiém

- Cham nhat ngay 10/7 hang nam, thu truong cac don vi trién khai 16
toan thé can bo, cong chure, vién chire, ngudi lao dong cua co quan, don vi viée
ding ky tén dé tai sang kién kinh nghiém dé xét tang danh hiéu “Chién sy thi
dua co 6™ va lap danh sach tén dé tai cua céc cac ca nhan (theo mau) gui vé Co
quan Thuong truc Héi dong thi dua khen thuong quan (phong Nai vu).

- Dé 1aj sang kién kinh nghiém cua ¢4 nhan co thé dang ky theo 01 trong
cac nhom sau:

+ Nhom céc giai phdp cong tac, cac quy trinh cong vi¢e ¢d tinh moi dugce
ap dung thue té trong thuc hién nhiém vu dé nang cao hiéu qua, nang suit lao

dong cua CBCCVC.

+ Nhom dé xuét cac y trong mai trong céng tac quan ly, diéu hanh, tham
muu thue hién céc nhiém vu theo cac linh vuc cong tac ¢o the dem lai hiéu qua
khi dugc dp dung tai don vi hodc cic don vi ciing cap hodc tai quan (co thé
khong thude linh vue duge phan cong phu trach, theo déi, tham muu thuc hién).

Bude 4: Cong khai danh sich tén dé tai sang kién kinh nghi¢m



Cham nhal ngay 30/7 hang nam, co quan thuong truc (phong Noi vu)
¢6 trach nhiém tong hop, cong khai Danh sach tén dé tai sang kién kinh nghi¢m
gui toi cac don vi va ding tai cong khai trén Cong Thong tin dién tir quan.

[1. Xét cong nhan danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6™:
1. Doi twgng, tiéu chuin, didu kién xét “Chién sy thi dua co so™:
1.1. D6i tugng:

Can bo, cong chuc, vién chic, LDHD Jam viéc tai cac phong, ban, don vi,
doan thé quan va cac phudng ¢6 du céc diéu kién sau:

+ C6 dang ky danh hiéu Chién sy thi dua co so dau nam.

b Co deé tai sang kién kinh nghiém duoc thu truong don vi xac nhén

+ Co vin ban cua don vi dé nghi Hoi dong thi dua khen thuong quan xét
cong nhan sang kién kinh nghiém va xét tang danh hiéu Chién sy thi dua co so.

Liuru y: Chi xét doi voi cac ca nhan dang ky dau nam va co bao cdo thanh
tich, sang kién kinh nghiém dé nghi xét tang danh hi¢u “Chién s¥ thi dua co so™

1.2. Tieu chuan, dieu kién danh hiéu “Chién sy thi dua co s6™:

Danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6” duge xét tang cho cdc ¢a nhan ¢6 du
cac tiéu chuan, diéu kién sau:

+ Duoc cong nhan danh hi¢u “Lao dong tién tien™;

+ Co sang kién la giai phap ky thuat, giai phap quan ly, giai phap tac
nghiép hodc giai phap Ung dung tién bo ky thuat dé tang nang suat lao dong,
tang hiéu qua cong tac, dugc co so cong nhan hodc ¢ dé tai nghién ctru khoa
hoc da duoc nghiém thu duoc ap dung, hoan thanh xuat sac nhiém vu duoc co
quan, to chure, don vi cong nhan.

Ty 1¢ “Chién sy thi dua co s&” khong qué 15% téng s6 ca nhan dat danh
hiéu “Lao dong tién tién” cua co quan, don vi.

Danh hiéu “Chién sy thi dua co s¢” do Hoi dong Thi dua - Khen thuong
Quan xem xét va trinh Chu tich UBND Quéan céng nhén trén co so két qua x¢ét
duy¢t cac sang kién kinh nghiém cua Hoi dong xét duyét SKKN cua quan.

2. Trinh ty thue hién:

Bude 1: Trien khai van ban hwdng din

Cham nhét ngay 10/10 hang nam, Thu truong cac don vi, Chu tich T16i
dong TP-KT phuang trién khai viée xét duyét danh hiéu Chién sy thi dua co so

t6i toan thé CBCCVC, LDHD tai co quan, don vi.
Budce 2: Cac ca nhan 1ap bao cao thanh tich

T ngay 10-20/10 hang niim, cic ¢4 nhan da dang ky danh hiéu “Chién sy
thi dua co s0”, cdn ctr thanh tich clia ca nhéan trong nam, ldp hd so, bdo cdo
thanh tich (theo mdu) va thuyét minh béo cao dé tai sang kién kinh nghiém cua
¢4 nhan, trinh thu truong don vi xdc nhan vé tinh mai, tinh hiéu qua cua sang
kién khi ap dung tai co quan, dja phuong, don vi.
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Buéde 3: Giri ho so dé nghi Hoi ddng TD-KT Quan xét duyét

Cham nhat ngay 20/10 hang nam, Thu truong cdc don vi Lonw hop danh
sach, ho so dé nghi cong nhan danh hi¢u * ‘Chién sy thi dua co s0™ gui vé co
quan thuong truc Hoi dong thi dua khen thuong quan (phong Noi vu)

Ho so dé nghi gom:

+ Cong van cta don vi dé nghi Hoi dong TD-KT quan xét tang danh hicu
Chién sy thi dua co s¢ kém theo danh séch, tén dé tai cua cac ca nhan.

+ Bdo cdo thanh tich, dé tai sang kién kinh nghiém ctia céc ca nhan ¢ xéc
nhan cua thu truong don vi va thuyét minh bao céo sang kién kém theo.

Buée 4: Cham, xét duyét dé tai sang kién kinh nghi¢m

Cham nhat ngay 30/10 hang nam: Co quan thuong truc tong hop hd so,
danh sich cua cac don vi, phan loai dé tai sang kién kinh nghiém cua cac ca
nhan theo cac linh vuc dé bao cao Hoi dong xét duyét sang kién kinh nghi¢m
cap quan to chire cham sang kién.

Céc dé tai sang kién kinh nghiém duoc phén loai theo 05 linh vuc:
+ (1) Quan ly do thi, xay dung, GPMB, QLDA
2) QLNN vé kinh té, TN&MT, giai quyét don thur,

+(3) Van hoéa - Xa hoi, CCHC, CNTT, TBKT..

+(4) MTTQ va cac doan thé

+(5) Cong tac Pang

- T ngay 01-15/11 hang nam: Hoi dong xét SKKN 16 chire cham, xét
duyct SKKN cap quan, bao cao Hoi dong TD-K'T Quan.

Bude 5: Cong khai danh sach, dé tai sang ki¢n kinh nghiém

Cham nhat 01 ngay ké tir ngay Hoi dong xét SKKN phé duyét cong nhan
dé tai sang kién kinh nghiém, Co quan TTHDTDKT co trach nhiém dang tai
cong khai van ban va bao cdo tom tat dé tai sang kién kinh nghiém trén Cong
TTDT Quan dé cac don vi khai thac, st dung.

Bude 6: To chire hop, xét ting danh hi¢u Chién sy thi dua co so

- Cham nhat ngay 30/11 hang nam: Hoi dong TH-K'T Quén to chirc hop,
xét tdng danh hiéu Chién sy thi dua co so.

- Cham nhét 01 ngay ké tir ngay Chu tich UBND Quén ky quyét dinh tang
danh hiéu Chién sy thi dua co so, Co quan TTHDTDKT ¢6 trach nhi¢ém dang
tai cong khai van ban trén Cong TTDT Quan.

3. Hinh thie, kinh phi khen thuong
3.1. Hinh thire khen thuong

Chu tich UBND Quan tang Giay chung nhan danh hi¢u Chién sy thi dua
co so va thuong tién nhu sau:

- Hinh thirc khen thuong: Gidy ching nhén ctia Chu tich UBND Quin.
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- Muc thudng: 1,0 lan muc luong co so/ca nhan.

3.2. Kinh phi khen thuong: Ngudn kinh phi khen thudng thanh tich dot
xuat duoc trich tir Quy Thi dua Khen thuong quan Long Bién va cac nguon dur
tru kinh phi khac phuc vu cho cong tac khen thuong cua Quan.

C. THUONG HANG THANG DOl VOI CBCCVC, NGUOI LAO DONG
QUAN, PHUONG, TRUONG HQC
1. P6i twgng dwge Chii tich UBND Quén biéu dwong, thwong hang thang:

1. Can bo, cong chire, vién chic, nguoi lao dong lam viéc tai cac phong, ban.
nganh, doan thé thudc quan hang thang dugce xép loai Hoan thanh xudt sac nhiém vu,

- Ty 1€ thwong: Khong qua 15% téng s6 CBCCVC, LDHD lam viée tai
don wvi.

- Mire thuéng: 0,5 muc luong co so/nguoi/thang (ddi vai thu trudng cac
don vi duoc lanh dao quan nang muc xép loai, duoc khen thuong va khong tinh
vao ty 1é thuong cua don vi)

2. Can bg, cong chirc, nguoi lao dong lam vi¢e tai bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét TTHC quan, cac phuong va Ban tiép cong dan (Van
phong HDND&UBND quan), cong chire dugc phan cong tiép dan, tiép nhan
don thu khiéu nai, to cdo tai UBND cac phudng hang thang dugc xép loai Hoan
thanh ot nhiém vu tro lén.

- Muc thuong:

+ Hoan thanh xuat sic nhiém vu: Muc thuong: 0,5 muc luong co
so/nguoi/thang.

+ Hoan thanh to6t nhiém vu: Muc thuong 0,3 muc luong co
so/nguoi/thang.

3. Can bo, gido vién, nhan vién lam viéc tai cac truong Mam non, Ticu
hoc, Pho thong co so, Trung hoc co so cong lap truc thuoe UBND quan dugc
xép loai hoan thanh xuat sac nhiém vu hang thang,.

- Ty 1€ thuong: Khoéng qua 3% tong so can bd, gido vién, nhan vién cua
don vi.

- Mirc thuong: 0,5 muc luong co so/nguoi/thang.

4. Kinh phi khen thwong: Nguén kinh phi khen thuong thanh tich dot
xuat duoc trich tir Quy Thi dua Khen thuong quan Long Bién va cac nguon du
tri kinh phi khéac phuc vu cho cong tac khen thuong cua Quan.

S. Trinh tu, ho so, hinh thire khen thuéng:

Buée 1: Giri hd so dé nghi Chii tich UBND Quén xét thuong

Cham nhét ngay 02 hang thang, thu truong cac don Vi tong hop danh

sach, hd so dé nghi thuong CBCCVC, LDHD hang thang gui vé co quan thuong
truc Hoi donE thi dua khen thuong quan (phong Noi vu)

Ho so dé nghi gom:




+ Céng van ctia don vi dé nghi Chu tich UBND Quan xét thuong.
+ Danh sach ¢4 nhan dé nghi thuong kem theo (theo mai)
Buée 2: Tham dinh vé tiéu chuan, ty 1¢ thuong

Cham nhat ngay 10 hang thang: Co quan thuong truc tong hop ho so,
danh sach cua cac don vi, tham dinh vé tiéu chuén, ty 1¢ thuong va tham muu
Quyét dinh khen thuong CBCCVC, LDHD hang thang theo ding quy dinh cua
quan trinh Chu tich UBND Quén quyét dinh

Buée 3: Cong khai Quyét dinh khen thuong

Phong Noi vu cong khai Quyét dinh khen thuong trén Cong Thong tin
dién tu quan dé cac don vi biét, thuc hién va phoi hop véi cac don vi thuc hién
cac thu tuc chi tra thuong theo quy dinh.

I1. Poi tugng duoe Chii tich UBND phuong bi¢u duong, thuong hang thang:

1. Pbi twong: Can bg, cong chire, nguoi lao dong lam vice tai Dang uy -
HDND - UBND phuong xep loai hoan thanh xut sac nhiém vu hang thang.

2. Ty 1é thwéng: khong vuot qua 10% tong s6 can bo, cong chire phuong,

3. Mire thuong: 0,5 muc luong co so/nguoi/thang.

4. Kinh phi thwéng: duge can doi trong du toan ngan saich UBND Quan
giao cho cac phuong hang nam.

5. Trinh tw, ho so, hinh thic khen thuong: Do Chu tich Hoi déng thi
dua khen thuong phuong (Chu tich UBND phuong) quyét dinh.

Trén day la hudng dan vé khen thuong thanh tich dot xuat, sang kién,

sang tao, xét danh hiéu Chién sy thi dua co so, thuong CBCCVC, LDHD hang

thang, Hoi dong TPKT Quén dé nghi céc don vi nghién clu, trién khai trong
don vi va thuc hién dung quy dinh./Thug

Noi nhén: TM. HOI DONG
- Thudng true QU-HDND-UBDN quén; KT.CHU TICH
- HDTDKT quan: PHO CHU TICH

- Cac don vi thude quan;
- Pang uy, HDND, UBND céc phuong;:
- Luu: VT, NV. (05)

PHO CHU TICH UBND QUAN
Dinh Thi Thu Huong
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